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PLANO DE ENSINO 2025.1 

 
1 IDENTIFICAÇÃO 
DISCIPLINA: CIN7152 - Gestão Arquivística de Documentos Eletrônicos                                            
CARGA HORÁRIA: 72h/a - 4 créditos: 2 teóricos e 2 práticos  
OFERTA: 7ª fase do Curso de Graduação em Arquivologia 
HORÁRIO: 2ª feira – 8h20 às 11h50 
PRÉ-REQUISITO: Sem pré-requisito 
PROFESSORA: Camila Schwinden Lehmkuhl     e-mail: camila.lehmkuhl@ufsc.br  
LOCAL: à definir. 
 
EMENTA: 
Aborda conceituação e histórico da gestão arquivística de documentos eletrônicos. 
Caracteriza documento arquivístico eletrônico e digital e seus elementos constituintes. 
Apresenta Sistemas de gestão de documentos arquivísticos eletrônicos. Analisa os 
metadados e os padrões arquivísticos para arquivos digitais. 
 
2. OBJETIVOS  
 
2.1 Objetivo Geral 
Compreender as bases teóricas e a prática do gerenciamento arquivístico de documentos 
eletrônicos. 
2.2 Objetivos Específicos 
2.2.1 Conhecer o processo de gestão arquivística de documentos eletrônicos; 
2.2.2 Caracterizar documento eletrônico e digital; 
2.2.3 Analisar Sistemas Informatizados de Gestão Arquivística de Documentos – SIGADs. 
 
3. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  
 
3.1 Documento arquivístico eletrônico e digital 
3.1.1 Conceito, tipos e características 
3.1.2 Características do documento digital 
3.1.3 Padrões e formatos abertos 
 
3.2 Gestão arquivística de documentos eletrônicos 
3.2.1 Conceitos, função e instrumentos 
3.2.2 Planejamento e implantação 
3.2.3 Procedimentos e operações técnicas 

mailto:camila.lehmkuhl@ufsc.br


3.2.3 Especificação de requisitos: funcionalidades e metadados 
 
3.3 Regulamentação sobre documentos eletrônicos 
3.3.1 ICP-Brasil e Certificação digital 
3.3.2 Legislação brasileira 
 
3.4 Sistemas Informatizados de Gestão Arquivística de Documentos – SIGAD 
 
4. METODOLOGIA (ESTRATÉGIAS DE ENSINO-APRENDIZAGEM): 
O planejamento das aulas propõe a interação entre professor e alunos, buscando a 
compreensão e construção conjunta dos conceitos por meio da bibliografia básica e 
complementar apresentada. Será conciliada a exposição oral, discussão em grupo, 
utilização de recursos midiáticos, leitura e análise crítica de textos e incentivo à pesquisa. 
 
5. SISTEMA DE AVALIAÇÃO: 
 
A avaliação será realizada da seguinte forma: 
Prova teórica: 35% 
Atividades teóricas, seminário e práticas propostas: 30% 
Trabalho final: 35% 
 
6. ATENDIMENTO:  
 
- O atendimento ao estudante será realizado via mensagens do Moodle, e-mail e 
presencialmente às terças das 14h às 16h em horário previamente agendado, na sala 
206, bloco C/CED.   
 
7. BIBLIOGRAFIA: 
 
CASTRO, Astréa de Moraes e. Arquivos físicos e digitais. Brasília: Thesaurus, 2007. (1 
exemplar BU - Número chamada 025.171 C355a)  
 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Câmara Técnica de Documentos Eletrônicos. 
Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestão arquivística de 
documentos. 1.1 versão. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2011. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf. Acesso em: 08 ago. 2024. (Disponível 
versão 2 – 2022) 
 
RONDINELLI, Rosely Curi. O documento arquivístico ante a realidade digital. Rio de 
Janeiro: FGV, 2013.  
 
7.2 Bibliografia Complementar 
 
BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (Conarq). Resolução n.° 51, de 25 de agosto de 
2023. Diretrizes para a Implementação de Repositórios Arquivísticos Digitais 
Confiáveis, Versão 2. Rio de Janeiro, 2023. 
 

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos – CONARQ. Coletânea de Legislação 
Arquivística Brasileira e Correlata. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2023. 
 



CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) - CONARQ. Glossário: documentos 
arquivísticos digitais: versão 6. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2014. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-
tecnica-de-documentos-eletronicos-ctde/glossario-da-ctde. Acesso em: 08 ago. 2024. 
 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) - CONARQ. Diretrizes para a 
digitalização de documentos de arquivo nos termos do decreto Nº 10.278/2020. Rio 
de janeiro: Arquivo Nacional, 2021. Disponível em: https://www.gov.br/conarq/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/Diretrizes_digitalizacao__2021.pdf. Acesso em: 08 
ago. 2024. 
 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) – CONARQ. Diretrizes para a 
Presunção de Autenticidade de Documentos Arquivísticos Digitais. Rio de janeiro: 
Arquivo Nacional, 2010. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/conarq_presuncao_autenticidade_completa.pdf. Acesso em: 08 
ago. 2024. 
 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) – CONARQ. Orientações para 
contratação de SIGAD e serviços correlatos. Rio de janeiro: Arquivo Nacional, 2011. 
[Orientações Técnicas, n.1]. Disponível em: <https://www.gov.br/conarq/pt-
br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-tecnica-de-documentos-
eletronicos-ctde/Orientacao_tecnica_1.pdf>. Acesso em: 08 ago. 2024. 
 
FLORES, D.; ROCCO, B. C. B.; SANTOS, H. M. Cadeia de custódia para documentos 
arquivísticos digitais. Acervo - Revista do Arquivo Nacional, v. 29, n. 2, p. 117-132, 
2016. Disponível em: <http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/40511>. Acesso em: 08 
ago. 2024. 
 
SANTOS, Henrique Machado dos; FLORES, Daniel. Preservação de documentos 
arquivísticos digitais: reflexões sobre o uso de padrões abertos nos acervos. Investig. 
bibl, Ciudad de México,  v. 32, n. 74, p. 35-53,  março  2018.  Disponível em: 
<http://www.scielo.org.mx/pdf/ib/v32n74/2448-8321-ib-32-74-35.pdf>. Acesso em: 08 ago. 
2024. 
 
SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestão de documentos arquivísticos eletrônicos: o 
caminho percorrido pela administração pública brasileira. Cadernos de História, Belo 
Horizonte, v.10, n.20, 2013. Disponível em: 
http://periodicos.pucminas.br/index.php/cadernoshistoria/article/view/P.2237-
8871.2013v14n20p9. Acesso em: 08 ago. 2024. 
 
SANTOS, Vanderlei Batista dos. Documentos arquivísticos digitais: um descompasso 
entre a teoria e a prática no Brasil. Revista do Arquivo, São Paulo, Ano II, Nº 6, p. 16-33, 
abril de 2018. Disponível em: 
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/revista_do_arquivo/06/pdf/SANTOS_V_B_-
_Documentos_Arquivisticos_digitais__um_descompasso_entre_a_teoria_e_a_pratica_no
_Brasil.pdf. Acesso em: 08 ago. 2024. 
 
SCHAFER, M.B.; et al. Processo administrativo eletrônico na Administração pública 
federal: análise considerando a gestão arquivística de documentos. PontodeAcesso, 
Salvador, v.12, n.3, p.145-173, dez. 2018. Disponível em: 

http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/40511
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/revista_do_arquivo/06/pdf/SANTOS_V_B_-_Documentos_Arquivisticos_digitais__um_descompasso_entre_a_teoria_e_a_pratica_no_Brasil.pdf
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/revista_do_arquivo/06/pdf/SANTOS_V_B_-_Documentos_Arquivisticos_digitais__um_descompasso_entre_a_teoria_e_a_pratica_no_Brasil.pdf
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/revista_do_arquivo/06/pdf/SANTOS_V_B_-_Documentos_Arquivisticos_digitais__um_descompasso_entre_a_teoria_e_a_pratica_no_Brasil.pdf


https://portalseer.ufba.br/index.php/revistaici/article/view/17577/18032?fbclid=IwAR1MfjH6
U34G3hFOxMxIDEu9iNWbYJSOHpX11C7gwoRkVaVvbpCsr7wwfPU. Acesso em: 08 
ago. 2024. 
 

 
 



CRONOGRAMA DAS AULAS* 
 
Aula  Data Descrição do conteúdo C/H Atividade 

1  
10/03 

 
Apresentação do plano de ensino e da 
turma. Introdução à disciplina. 
 

 
4 

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) - CONARQ. Glossário: documentos 
arquivísticos digitais: versão 6. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2014. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-
tecnica-de-documentos-eletronicos-ctde/glosctde_2020_08_07.pdf. Acesso em: 15 jul. 
2024. 

 
2 

 
17/03 

Documento arquivístico eletrônico e 
digital: conceito, tipos e características. 

 
4 

RONDINELLI, Rosely Curi. O documento arquivístico ante a realidade digital. Rio 
de Janeiro: FGV, 2013.  

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 
 

24/03 

 
 
 
 
Documento arquivístico eletrônico e 
digital: Padrões e formatos abertos. 

 
 
 
 
4 

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) – CONARQ. Diretrizes para a 
Presunção de Autenticidade de Documentos Arquivísticos Digitais. Rio de 
janeiro: Arquivo Nacional, 2010. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/conarq_presuncao_autenticidade_completa.pdf. Acesso em: 15 
jul. 2024. 
 
SANTOS, Henrique Machado dos; FLORES, Daniel. Preservação de documentos 
arquivísticos digitais: reflexões sobre o uso de padrões abertos nos acervos. Investig. 
bibl,  Ciudad de México,  v. 32, n. 74, p. 35-53,  março  2018.  Disponível em: 
https://www.scielo.org.mx/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0187-
358X2018000100035. Acesso em: 15 jul. 2024. 

4 31/03 
 

Gestão arquivística de documentos 
eletrônicos: Conceitos, função e 
instrumentos; Planejamento e 
implantação. 

4  
CASTRO, Astréa de Moraes e. Arquivos físicos e digitais. Brasília: Thesaurus, 
2007. (1 exemplar BU - Número chamada 025.171 C355a)  

5 07/04 Regulamentação sobre documentos 
eletrônicos: ICP-Brasil e Certificação 
digital. 

 
4 

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos – CONARQ. Coletânea de Legislação 
Arquivística Brasileira e Correlata. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2023. 
 
 

 
6 
  

 
14/04 

Legislação brasileira sobre documentos 
eletrônicos. 

 
4 

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil) - CONARQ. Diretrizes para a 
digitalização de documentos de arquivo nos termos do decreto Nº 10.278/2020. 
Rio de janeiro: Arquivo Nacional, 2021. Disponível em: https://www.gov.br/conarq/pt-
br/centrais-de-conteudo/publicacoes/Diretrizes_digitalizacao__2021.pdf. Acesso em: 
15 jul. 2024. 

https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-tecnica-de-documentos-eletronicos-ctde/glosctde_2020_08_07.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/camaras-tecnicas-setoriais-inativas/camara-tecnica-de-documentos-eletronicos-ctde/glosctde_2020_08_07.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/conarq_presuncao_autenticidade_completa.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/conarq_presuncao_autenticidade_completa.pdf
https://www.scielo.org.mx/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0187-358X2018000100035
https://www.scielo.org.mx/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0187-358X2018000100035
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/Diretrizes_digitalizacao__2021.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/Diretrizes_digitalizacao__2021.pdf


 
 

7 

 
 

28/04 

 
Gestão arquivística de documentos 
eletrônicos: Especificação de requisitos: 
funcionalidades e metadados.  

 
 
4 

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Câmara Técnica de Documentos 
Eletrônicos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestão 
arquivística de documentos, Versão 2. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2022. 
Disponível em: https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf. Acesso em: 15 jul. 2024. 
 

RONDINELLI, Rosely Curi. O documento arquivístico ante a realidade 
digital. Rio de Janeiro: FGV, 2013.  

8  03/05 
(sábado) 

Elaboração seminário – E-Arq Brasil  - 

9 05/05 
 

Apresentação Seminário: E-Arq 
Brasil (2022). 

4 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS. Câmara Técnica de Documentos 
Eletrônicos. Modelo de requisitos para sistemas informatizados de gestão 
arquivística de documentos. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2022. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-
conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf. Acesso em: 15 jul. 2024. 

 
 

 
 

10 

 
 
 

 
12/05 

 

 
 
 
 
Repositórios Digitais Arquivísticos 
Confiáveis + atividade prática.  

 
 
 

4 

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (Conarq). Resolução n.° 51, de 25 de agosto 
de 2023. Diretrizes para a Implementação de Repositórios Arquivísticos Digitais 
Confiáveis, Versão 2. Rio de Janeiro, 2023. Disponível em: 
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/diretrizes-para-a-implementacao-de-
repositorios-arquivisticos-digitais-confiaveis-versao-
2/DIRETRIZESRDCArq12DEZ2023.pdf. Acesso em: 15 jul. 2024. 
 
FLORES, D.; ROCCO, B. C. B.; SANTOS, H. M. Cadeia de custódia para documentos 
arquivísticos digitais. Acervo - Revista do Arquivo Nacional, v. 29, n. 2, p. 117-132, 
2016. Disponível em: http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/40511. Acesso em: 15 

jul. 2024. 

11 19/05 Avaliação teórica 1 4 - 

12 26/05 Visita técnica 4 Em local a definir 

13 09/06 Trabalho Final – coleta de dados  4 - 

14 16/06 Orientações presenciais aos grupos - 
Trabalho Final – parte 1 

4 - 

15 23/06 Orientações presenciais aos grupos - 
Trabalho Final – parte 2 

4 - 

https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/EARQV203MAI2022.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/diretrizes-para-a-implementacao-de-repositorios-arquivisticos-digitais-confiaveis-versao-2/DIRETRIZESRDCArq12DEZ2023.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/diretrizes-para-a-implementacao-de-repositorios-arquivisticos-digitais-confiaveis-versao-2/DIRETRIZESRDCArq12DEZ2023.pdf
https://www.gov.br/conarq/pt-br/assuntos/noticias/diretrizes-para-a-implementacao-de-repositorios-arquivisticos-digitais-confiaveis-versao-2/DIRETRIZESRDCArq12DEZ2023.pdf
http://hdl.handle.net/20.500.11959/brapci/40511


16 30/06 Apresentação e entrega do Trabalho 
Final 

4 - 

17 07/07 Fechamento da disciplina e entrega das 
notas finais 

4 - 

18 14/07 Avaliação de recuperação   4 - 

 
Total horas 

72h
/a 

 

* O cronograma de aulas é um plano e poderá ser alterado se necessário, os estudantes serão informados sobre essas possíveis 
alterações. 


