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PLANO DE ENSINO – 2025/1 
 
 
1 IDENTIFICAÇÃO 
DISCIPLINA:  CIN7144 Tutoria Acadêmica I 
CARGA HORÁRIA: 18 h/a semestrais – (1 crédito) 
PROFESSORA: Sonali Paula Molin Bedin.   sonali.ufsc@gmail.com 
                         Horário de atendimento –  (ter.  10h - 12h) mediante agendamento por email 
OFERTA: 1ª fase dos Cursos de Graduação em Arquivologia, Biblioteconomia, Ciência da Informação       

e áreas afins.  
HORÁRIO: ter – 9h10min – 10h00min 
LOCAL: LTI – Sala 103 C - CED 
 
2 EMENTA 
A UFSC. PRAE. PROGRAD. DAE. Bolsas e auxílios. Bolsa Estudantil. Permanência e êxito. PPC do Curso. 
Centro acadêmico. DCE. Resolução 017/Cun/97. Restaurante Universitário. Biblioteca Universitária. 
CAGR. Sistema de Matrículas e ajuste de matrícula. 
 
3 OBJETIVOS 
3.1 GERAL 
Acompanhar e fornecer suporte para a inserção, participação ativa, permanência e o êxito dos alunos 
na UFSC e no curso. 
 
3.2 ESPECÍFICOS 
3.2.1. Conhecer a estrutura e o funcionamento da UFSC (Universidade Federal de Santa Catarina) e 
do CED (Centro de Ciências da Educação); 
3.2.2 Conhecer os principais setores da UFSC diretamente relacionados aos discentes, as principais 
resoluções que os rege e as formas de atendimento presencial e virtual; 
3.2.3 Compreender a concepção do Projeto Pedagógico de Curso e as possibilidades de organização 
de um projeto pessoal de desenvolvimento acadêmico; 
3.2.4. Auxiliar a elaboração de um projeto de desenvolvimento acadêmico e curricular. 
 
4 CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
 
4.1 A UFSC, o CED e o Curso 
4.1.1 Breve história da UFSC. Restaurante Universitário; 
4.1.2 Breve história do CED; 
4.1.3 O Projeto Pedagógico do Curso; 
4.1.4 CAGR. Sistema de Matrículas e ajuste de matrícula. Secretaria do Curso e do Departamento de 
Ciência da Informação. 
 
4.2 PRAE (Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis) e PROGRAD (Pró-Reitoria de Graduação) 
4.2.1 PRAE; 
4.2.2 Bolsas e auxílios discentes; 
4.2.3 PROGRAD; 
4.2.4 Regulamento dos Cursos de Graduação; 
4.2.5 DIP (Departamento de Integração Acadêmica e Profissional). 
 
 
 



 
4.3 Biblioteca Universitária (BU) 
4.3.1 Restaurante Universitário: funcionamento; 
4.3.2 Biblioteca Universitária: Programas de Capacitação, treinamentos; 
4.3.3 Normas e procedimentos da BU. 
 
4.4 Projeto individual de vida acadêmica 
4.4.1 Disciplinas Optativas;  
4.4.2 Programa Institucional de Iniciação Científica e Tecnológica / PIICT; 
4.4.3 Programa Voluntário em Iniciação Científica da UFSC; 
4.4.4 Bolsas de Extensão. 
 
5 METODOLOGIA 
Aulas expositivo-dialógicas. Apresentação de seminários. Leitura e estudo de textos. Debates. 
Atividades extraclasse. Visitas e palestras. 
 
6 AVALIAÇÃO 
Será realizada por meio de atividades individuais e em grupo, interação e participação nas aulas. 
 
6.1 Atividades individuais: 60% 
       Estudos dirigidos 
      Participação em aula: até 1 ponto que será somado à nota final das atividades em grupo. 

 
6.2 Atividades em grupo: formação a ser definida em aula 
      Seminários, atividades e discussão – 40%  
 
Observações: 
 
a. O registro de presença das atividades se dará em todas as aulas. 
b. O registro de presença das atividades extra classe se dará por meio da entrega de atividade 

correspondente. 
c. A não entrega de atividade resultará em registro de falta ao dia correspondente. 
d. Será respeitado 75% de frequência obrigatória (conforme Resolução 017/CUn/1997); 
e. As entregas de atividades estão definidas no cronograma de atividades. 
f. As atividades serão enviadas por email para sonali.ufsc@gmail.com. e obrigatoriamente, 

deverão resultar em email resposta de “recebido” pela professora. 
g. A não entrega de atividade avaliativa  implicará em ausência de nota correspondente. 
h. Poderá ocorrer alguma alteração entre a data e a atividade programada, o que será previamente 

avisado. 
 
7 DIREITOS AUTORAIS, DE IMAGEM E PRIVACIDADE 
 
a) Espera-se dos(as) discentes condutas adequadas ao contexto acadêmico. Atos que sejam contra: 

a integridade física e moral da pessoa; o patrimônio ético, científico, cultural, material e, inclusive 
o de informática; e o exercício das funções pedagógicas, científicas e administrativas, poderão 
acarretar abertura de processo disciplinar discente, nos termos da Resolução nº 017/CUn/97, que 
prevê como penalidades possíveis a advertência, a repreensão, a suspensão e a eliminação 
(desligamento da UFSC). 

b) Devem ser observados os direitos de imagem tanto de docentes, quanto de discentes, sendo 
vedado disponibilizar, por quaisquer meios digitais ou físicos, os dados, a imagem e a voz de 
colegas e do(a) professor(a), sem autorização específica para a finalidade pretendida e/ou para 
qualquer finalidade estranha à atividade de ensino, sob pena de responder administrativa e 
judicialmente. 



c) Todos os materiais disponibilizados no ambiente virtual de ensino aprendizagem são 
exclusivamente para fins didáticos, sendo vedada a sua utilização para qualquer outra finalidade, 
sob pena de responder administrativa e judicialmente. 

d) Somente poderão ser gravadas pelos discentes as aulas propostas mediante concordância prévia 
dos docentes e colegas, sob pena de responder administrativa e judicialmente. 

e) A liberdade de escolha de exposição da imagem e da voz não isenta o(a) discente de realizar as 
atividades avaliativas originalmente propostas ou alternativas, devidamente especificadas no 
plano de ensino. 

f) Os materiais disponibilizados no ambiente virtual possuem licenças de uso e distribuição 
específicas, a depender de cada situação, sendo vedada a distribuição do material cuja licença não 
o permita, ou sem a autorização prévia dos(as) professores(as) para o material de sua autoria. 

 
 
8 BIBLIOGRAFIA BÁSICA 
 
UFSC. Resolução Nº 17/CUn/97. Dispõe sobre o Regulamento dos Cursos de Graduação da UFSC. 
 
UFSC 50 anos: Trajetórias e Desafios. Disponível em: 
http://agecom.ufsc.br/files/2010/12/Livro_UFSC50Anos_2010_web.pdf 
 
PPC. Projeto Pedagógico de Curso. Arquivologia, Biblioteconomia e Bacharelado em Ciência da 
Informação. 
 
8.1 BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR 
 
CORTELLA, Mário & MANDELLI, Pedro. Vida e Carreira: Um Equilíbrio Possível? São Paulo: Papirus 7 
Mares, 2011. 
 
DUTRA, J. S. (Org.). Gestão de carreiras na empresa contemporânea. São Paulo: Atlas, 2010. 
 
ESTEVES, S.;GALDINI, D.; MAGLIOCCA R. Carreira: Você está Cuidando da Sua? Elsevier Brasil, 176p., 
2011. 
 
 
Obs.: Será disponibilizada ao longo do semestre bibliografia complementar conforme a necessidade 
na plataforma Moodle (http://moodle.ufsc.br/). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://moodle.ufsc.br/


 
 
 
9 CRONOGRAMA DE PREVISÃO DAS ATIVIDADES 

Conteúdo Programático Período Observações** 

Apresentação da disciplina e plano de ensino. 
Introdução ao conteúdo. 

Mar:11 Dinâmica de apresentação 
da turma. 
 

4.1 A UFSC, O CED E O CURSO 
4.1.1 Breve história da UFSC. Restaurante 

Universitário. 
4.1.2 Breve história do CED. 
4.1.3 O Projeto Pedagógico do Curso. 
4.1.4 CAGR. Sistema de Matrículas e ajuste de 
matrícula. Secretaria dos Cursos e do 
Departamento de Ciência da Informação. 
 

 
 
 
Mar: 18, 25  
Abr: 01, 08 
 
 

 
 
Aulas expositivas 
Atividades mediadas 
Palestras 
Visitas 
 

4.2 PRAE (Pró-Reitoria de Assuntos Estudantis) 
e PROGRAD (Pró-Reitoria de Graduação) 
4.2.1 PRAE 
4.2.2 Bolsas e auxílios discentes 
4.2.3 PROGRAD 
4.2.4 Regulamento dos Cursos de Graduação 
4.2.5 DIP (Departamento de Integração 
Acadêmica e Profissional). 
 

 
 
Abr: 15, 22, 29,  
Maio: 06 

 
 
Aula expositiva 
Atividades em grupo 
Debate 
Visitas 
 

4.3 BIBLIOTECA UNIVERSITÁRIA (BU) 
4.3.1 Restaurante Universitário: 
funcionamento 
4.3.2 Biblioteca Universitária: Programas de 
Capacitação, treinamentos 
4.3.3 Normas e procedimentos da BU. 
 

Maio:  13, 20, 27 
 
 

 
Aula expositiva 
Atividades em grupo 
Discussão 
Visitas 
 
 

4.4 PROJETO INDIVIDUAL DE VIDA ACADÊMICA 
4.4.1 Disciplinas Optativas 
4.4.2 Programa Institucional de Iniciação 
Científica e Tecnológica / PIICT 
4.4.3 Programa Voluntário em Iniciação 
Científica da UFSC. 
4.4.4 Bolsas de Extensão. 
 

 
Jun: 03, 10, 17 
 
 
 

Discussão 

Atividades em grupo 

Atividade prática 

 

Discussão e fechamento da disciplina Jun: 24 24 JUN – DATA FINAL 
PARA ENTREGA DE TODAS 
AS ATIVIDADES 
AVALIATIVAS 

 Jul: 01 Divulgação da nota final 

 Jul: 08 Atividade de  recuperação 
**Poderá ocorrer alguma alteração entre a data e a atividade programada, o que será previamente avisado. 


